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1. Scopul procedurii

I R o e

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare al procedurii
Definitii si prescurtéri

Documente de referinta
Responsabilititi

Descrierea activititii

Inregistrari/ Documente/ Formulare
Diagrama de flux a procesului

Aspecte conceptuale

1.

Oportunitatea i legalitatea sunt elementele esentiale prin care se defineste validitatea
unui act administrativ,

v

Oportunitatea indicd momentul optim in care un act administrativ

trebuie adoptat, precum si necesitatea adoptirii actului. De aceea, trebuie justificat si

previzionat:

de ce actul este necesar;

care este temeiul de actualitare al actului;

ce schimbdri produce actul;

care sunt dificultdtile in implementare;

care sunt resursele implicate §i disponibile;

care sunt riscurile yi vulnerabilitdtile;

prin ce mijloace se implementeazd,

daci actul este sau nu oportun din punct de vedere al momentului (daca

nu intervine tardivitatea sau anticiparea prematura);

cine raspunde pentru inoportunitate.

Decti, oportunitatea indici, deopotrivis:

a)
b)

<)

d)

necesitatea $1 actualitatea necesitdtii;

resursele i mijloacele pentru implementare;

0 estimare a consecinfelor elaboririi (schimbiri privind organizarea si
functionarea institutiei; consecinte economice, morale, politice si
profesionale);

asumarea $1 raspunderea;

feed-back-ul decizional.
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2. Legalitatea este conditia de validitate care indicd femeinicia juridicd a actului
administrativ,

v In termeni cvasi-generali, principiul legalititii presupunc
respectarea «legii», adicd obligativitatea conformititii continutului actului
administrativ normativ cu normele emise de autorititile publice ierarhic
superioare, precum §i cu normele proprii, precum si conformitatea
continuturilor actelor administrative individuale cu actele normative in vigoare.

v' Legalitatea indica:

a)  respectarea competentei emitentului: competenti materiald,

competentd teritoriald, competentd personald, competentd temporali;

b)  respectarea ierarhiei normelor, in asa mod ncat, normele inferioare

sd respecte obligatoriu normele superivare. lerarhia implicd si

primordialitatea actelor emise de autorititile/structurile colegiale fati de
cele personale. In forma descrescétoare, jerarhia normelor este:

- norme constitutionale;

- legi i acte normative cu caracter de lege (ordonante de urgents,
legi adoptate prin asumarea réspunderii guvernului, ordonante —
emise In temeiul unei legi de abilitare);

- hotérérile de guvern;

- actele cu caracter normativ si individual emise de ministri si
conducitorii autoritidtilor publice centrale;

- hotérari ale consiliilor judetene, municipale, orisenesti, comunale;

- Carta universitard;

- hotarari ale Senatului;

- hotarari ale Biroului Senatului;

- hotéréri ale Consiliului de Administratie;

- decizii;

- notificiri emise de functiile unipersonale.

¢) indicarea cu exactitate a textului legal prin care este conferitd

competenta emititorului (Intemeiere juridici 1);
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d)  indicarea actului normativ superior care reglementeazi domeniul
(intemeiere juridici 2);
e) logicd juridica inerenti in structura actului.

NOTE:
e Oportunitatea se asuma de citre emitent si se rispunde pentru eventualele motive de
inoportunitate in fata organismelor colegiale;
e Sanctiuni: actele inoportune se revocd de catre autoritatea ierarhic superioara
emitentului (ca reguld generald in Universitatea ,,Constantin Bréncusi” din Targu-Jiu,
actele administrative se revoci de citre organismele colegiale);
» Legalitatea se asumi de cétre Departamentul Juridic (cu consultarea structurilor de
resort din Universitatea ,,Constantin Brincugi” din Tirgu-Jiu) si emitent. Hotararile
Senatului sunt asumate din punct de vedere al legalititii de citre presedintele Comisiei
juridice si presedintele Senatului;
eSanctiuni: actele ilegale se anuleazd de catre autoritatea jerarhic superioard sau
instanta competenta.

2. Demeniul de aplicare al procedurii

2.1.  Procedura se aplicd in Universitatea "Constantin Brincusi”, la nivelul tuturor
componentelor.

3. Definitii si prescurtiiri

Nu sunt cazuri.

4. ‘Referinte normative . 0

—

Legea Educatiei nr. 1/2011

2. Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi”din Targu-Jiu aprobati de citre
Senatul Universitatii ,,Constantin Brancusi”din Targu-Jiu;

3. Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii ,,Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu

4. Regulamentul de organizare si functionare a Senatului Universitatii

,»Constantin Bréncusi” din Targu-Jiu.
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I Aspecte procedurale
1. Reguld generald: Actele cu caracter normativ intrd in vigoare si produc
cfecte juridice din momentul publicdrii, actele administrative individuale
intrd In vigoare §i produc efecte juridice din momentul comunicdrii.

Publicarea se realizeazi cel putin prin una din urmitoarele forme:

- In buletinul informativ al Universitatii ,,Constantin Brincusi” din

Targu-Jiu;

- intr-un cotidian sau un saptadmanal;
- prin atilizarea mijloacelor electronice;
- prin afigaj in locuri vizibile, special amenajate.

Comunicarea se realizeaza prin postd, la domiciliul, resedinta declarati

obligatoriu sau la adresa indicati de fiecare angajat la Departamentul

Personal al Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu.

2. Conditii de indeplinit:

a) anterioare emiterii: avizirile (avizéirile facultative, consultative,
conforme):

- pentru hotirdrile Senatului $i Biroului Senatului: avize facultative ale
compartimentelor de resort, functie de continutul reglementat; avize
consultative ale comisiilor de specialitate care gestioneazi domeniul
reglementat; avize conforme ale Comisiei pentru jurisdictii,

- pentru  Consiliul de  Administratie: avize facultative ale
compartimentelor de resort, avize consultative ale decanilor si/sau
structurilor departamentale, avize conforme ale cancelarului general al
Senatului si constlierului juridic;
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b)

c)

pentru rector: avize facultative ale compartimentelor de specialitate;
avize consultative ale decanilor si directorilor structurilor
departamentale, avize conforme ale Compartimentului juridic si
vicepresedintelui Senatului;

pentru decani, directorii structurilor departamentale: avize facultative
ale departamentelor, consultative ale consiliilor facultitilor, conforme
ale vicepresedintelul Senatului si Consiliului de Administratie;
directorii de departamente: consultative ale prodecanului si conforme
ale decanului;

conditii concomitente: conditii de quorum, majoritate, tehnicd juridica
de redactare;

posterioare emiterii: aprobdrile, confirmdrile (validdrile).

Sunt supuse aprobarii/confirmarii:

actele Biroului Senatului, confirmate de ciitre Senat;

actele comisiilor Senatului, aprobate de Biroul Senatului si confirmate
de Senat; nu sunt supuse aprobirii Biroului Senatului actele Comisiei
pentru jurisdictii, incompatibilititi, validari si conflicte de interese.
actele decanilor §i directorilor structurilor departamentale, aprobate de
citre Consiliul de Administratie si confirmate de Biroul Senatului;
actele Consiliului de Administratie aprobate si confirmate de Senat;
actele rectorului — aprobate de Consiliului de Administratie si
confirmate de Senat;

actele directorilor de departamente — aprobate de decani si confirmate
de consiliul facultatii;

actele consiliilor facultdtilor si structurilor departamentale: aprobate de
Consiliului de Administratie $i confirmate de Biroul Senatului;

actele presedintelui Senatului, aprobate si confirmate de Senat si
contrasemnate  de  presedintele Comisiei pentru  jurisdictii,

Senatului.
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3. Forma consacratd a actelor administrative este forma scrisd. Fiecare act
supus adoptarii va fi Insotit de avizele stipulate pentru fiecare entitate enumerata
mai sus.

Actele emise In procedurd de urgentd (procedurd ce trebuie justificatd), se
excepteazd de la procedura avizelor facultative si consultative si produc efecte
din momentul publicarii/comunicarii. Ele au caracter temporar, pni la obtinerea
avizelor si pand la momentul aprobarii si confirmarii. In conditiile aprobirii/
confirmdrii, devin definitive. Daci nu sunt aprobate/confirmate, actele inceteazi
sd mai produci efecte juridice (devin nule de drept).

Toate celelalte acte adoptate in Universitatea ,,Constantin Bréncusi” din Térgu-
Jiu intrd In vigoare (prin publicare §i/sau comunicare) numai daci sunt intrunite
cumulativ conditiile procedurale anterioare, concomitente si posterioare
adoptérii lor.

Pentru toate situatiile, exceptind situatiile de urgentd justificati, functiile
executive vor infreprinde demersurile necesare pentru a-gi proiecta la timp
domeniile ce urmeaza a se reglementa. Proiectiile privind actele administrative
necesar a fi adoptate se realizeazd pe intervale temporale: anual, semestrial,
lunar.

4. Actele administrative cu caracter individual sunt puse in executare prin
decizie a rectorului (exemplu: acte privind avansarea profesionals, incadrarea in
muncd, drepturi salariale ale persoanei, sanctiuni disciplinare, constituirea unor
comisii etc.).

Aceste acte vor respecta conditiile prezentate mai sus. Fiecare punct de pe
ordinea de zi a organismelor colegiale va fi insotit de documentatia aferenti si
proiectul de hotérare.
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Consideratii finale:

Prezenta procedurd a fost aprobatd in sedinta Senatului Universitatii ,,Constantin
Bréancusi” din data de 24.11.2012.




